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民大校办发〔2021〕33号

校属各单位：

现将《湖北民族大学信息报送工作制度》印发给你们，请

认真组织学习并遵照执行。

湖北民族大学校长办公室

2021 年 5 月 24 日
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7.学校外事活动以及与国内外院校和有关方面的合作、

联 合、协作事宜；

8.重要科研、教学成果的情况；教职员工和学生参加重

要 比赛获奖情况；

9.本单位管理范围内的突发事件、重大责任事故及其他

突 发性重要情况；

10.其他需报知校领导的重要信息。

第三条 报送要求

1.上报信息必须实事求是、准确无误，动态类信息要言简

意赅、讲求时效，参考类、调研类信息应力求创新、分析透彻、

具有借鉴意义。

2.上报信息必须注重时效性。重大事故、突发事件在发生

后立即电话通报，并在事发后 1小时内，形成文字信息报送

党 办、校办；常规约定的信息须在规定的时间内报送。

3.一般信息材料通过校园 OA 系统报送党办、校办信息

督 办科（电话：8437905）；凡属涉密信息，执行保密工作规定

， 由保密工作人员管理。

4.各单位所报送信息材料作为单位资料存档保管。

第四条 管理考核

1.建立通报制度。党办、校办每月定期对各单位上报信息

的时效、质量等方面进行全校通报。

2.建立考核制度。党办、校办依据《湖北民族大学目标管

理考核细则》，每年对校属各单位信息报送工作进行考核。

第五条 本制度自发布之日起施行，原《湖北民族学院信

息工作制度》（鄂民院办发〔2011〕10号）同时废止。
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